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Lehrer/in Abk. | Aufgaben/Funktion/Ansprechpartner/in

Herr Aden ADJ Fachleiter Sport, SchulfuBballmannschaft

Frau Bahns BAA EG-Mitglied Inklusion, The Big Challenge, Pangea

Frau Cafrey CAS | Begleitung Abschlussorganisation, Schultanzmannschaften, Tag der offenen Tur

Frau Cirksena CIH

Frau Frichtenicht- | FSK

Seibt

Herr Grebe GRA | Inklusiver Foérderbedarf

Frau Grevesmiuhl GRD

Frau Grafe GRM | Schulerlotsenbeauftragte

Frau Guinnemann GUJ Jugend debattiert, BNE

Frau Herzog HEE Stellvertretende Schulleiterin

Herr Hotop HOA | Integration, Schulband

Frau Hilsbusch HUR | Steuergruppenmitglied

Frau Hupe HUM

Herr Kaiser KAC | Zeugnisbeauftragter, Sicherheitsbeauftragter im Inneren, Strahlenschutzbeauftragter,
Brandschutzbeauftragter

Herr Kandt KAA | Homepagebeauftragter, Begleitung Offentlichkeitsarbeit, Lerngruppeniibergreifende Projekte, Tag
der Offenen Tur, Geschichts-AG

Frau Knoerig KNS Personalrat |, LRS- Beauftragte

Frau Kienast KIP Inklusiver Forderbedarf

Frau Launus LAE Fachbereichsleiterin MuKuBi, Frankreichaustausch

Herr Lickmann LUA Vertrauenslehrer

Herr Meyer MEF Inklusion, Schulleben, Fachleiter Franzdsisch, Personalrat Il, Frankreichaustausch

Frau Michel MIJ FKL Arbeit/Wirtschaft, Kooperation BBS, Kompetenzfeststellung, Gitesiegel Berufsorientierung,
Schulveranstaltungen

Herr Miiller MUC | SV Werder Partnerschaft

Herr Mysegaes MYC | Schulleiter

Frau Pellenwessel | PEA Gleichstellungsbeauftragte, GHR 300 Beauftragte, Fachleitung Ge/Pol/Erd

Frau Prehn PRV Kooperation Goethe-Theater, Leitung der Musik-AGs, Fachleiterin Musik

Frau Quante QUM | Schulsanitatsdienst, Beauftragte fir 1. Hilfe, Landfrauenbeauftragte, Fachleitung HW, Fachleitung
TG

Herr Rosenthal ROJ FKL Sprachen, Gymnasialer Zweig, Medien- und Methodenkonzept, Steuergruppensprecher,
Personalrat Il, Schulschachmannschaft

Frau Ruge-Stelter | RSH

Frau Scharnowski | SCL Integrationsbeauftragte

Herr Schulz SCE Schilerzeitung

Frau Schmeyer SCC FSL StSeSy

Frau Schmitz SCM | Steuergruppenmitglied

Herr Schreiber SCT PSL StSeSy, Ansprechpartner Robotik

Frau Segu SLR Ansprechpartnerin Spanisch

Herr Walbrecht WAR

Herr Winter WIT Inklusiver Forderbedarf

Frau Weidlich WEJ | Jugend debattiert

Herr Wierzoch WIW | Evaluationsbeauftragter, Fortbildungskonzept, Komm. Fachbereichsleiter NW/MA, FSL StSeSy,
Mofafiihrerschein

Herr Cordes CcO Hausmeister

Frau Forster FOD | Sekretariat

Herr Kruse KRF Schulassistent, Fotos

Frau Leymann LEJ Padagogische Mitarbeiterin

Frau Bunk BUA | Sozialpddagogin

Frau PufRack PUM | Sekretariat

Frau Launus LAE Beratungslehrerin

Herr Nackenhorst | NAH Berufsberatung

Herr Prigoda PRO Berufsberatung

NN NN Didaktische/r Leiter/in
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Verantwortungsbereiche/ Titigkeitsfelder Funktion Lehrer/in
AuBenvertretung Schulleiter Herr Mysegaes
Beschwerdemanagement

Dokumentation Schulprogramm ... tragt die

Entscheidung Gber Lehrereinsatz mit 1.SVSL

Genehmigung Klassenarbeiten, Schulfahrten, Reisekosten
Haushalt / Budget LSchB und LK

Information der Personalrates

Kontakt zum Férderverein

Logbuch

Mitarbeit Steuergruppe

Offentlichkeitsarbeit

Personalangelegenheiten (Einstellungen, Beurteilungen, Vertrage,
Sonderurlaub, Teilzeit, Nebentatigkeiten)

Prufungsvorsitz

Qualitatsentwicklung und —sicherung mit 1.SVSL
Schiileraufnahme und Abmeldung mit 1.SVSL

Statistik LSchB

Teilnahme Schulelternratssitzungen

Ubertragung besonderer Aufgaben an Lehrkrafte

Uberwachung Einhaltung von Rechts- und Verwaltungsvorschriften
Unterrichtsentwicklung, Unterrichtsbesuch und Dokumentation
Verwaltung und Angelegenheiten der LSchB und des LK

Vorsitz SV, DB, ZK, KK §61, Forderkommission

Weisungen im Rahmen der Verwaltungsaufgaben

Zeugnisse und Abschliisse

Zusammenarbeit Schilervertretung

Gesamtverantwortung und
ist rechenschaftspflichtig
gegeniiber der Schulaufsicht.

Entscheidung Gber Lehrereinsatz mit SL

Erstellung Stundenplan, Vertretungsplan, Aufsichtsplan Raumplane
Erstellung von Statistiken (+/- Std., Schiilerzahlen)

Koordination Schiileraustausch (Spanien, Frankreich, ...)

Mitarbeit Steuergruppe

Organisation von mdl. und schriftl. Priifungen und Abschlussarbeiten
Qualitatsentwicklung und —sicherung mit SL

Schiileraufnahme und Abmeldung mit SL

Standige Vertretung der SL

Wabhlen und Einteilung WPK'’s

Zusammenstellung WPK-Angebot

1.stellv.Schulleiterinlleiterin

... ist fuir die innerschulischen
Organisations- und
Arbeitsabldufe
verantwortlich.

Frau Herzog

Begleitung facher- und schulzweiglibergreifender Unterrichtsprojekte
Implementierung der schulinternen Arbeitspldne

Inklusion

Mitarbeit Steuergruppe

Padagogischer Konferenzen

Weiterentwicklung, Dokumentation, Umsetzung des
Differenzierungsmodells

Weiterentwicklung, Dokumentation, Umsetzung des Férderkonzeptes
Weiterentwicklung, Dokumentation, Umsetzung des padagogischen
Konzeptes

Weiterentwicklung, Dokumentation, Umsetzung ILE

Didaktischer Leiter

... ist fuir die inhaltlichen
Aspekte des Unterrichts und
der Schulentwicklung sowie
deren Umsetzung
verantwortlich.

NN

Ansprechpartner Profil Sprachen

Dokumentation der Fachbereichskonferenzen (Protokollordner)
Erarbeitung von fachbezogenen Differenzierungs- und FérdermalRnahmen
Forderung fachbereichsbezogener Projekte

Forderung Sprachvielfalt

Leitung des Fachbereichs und Koordinierung der Aufgaben der
Fachkonferenzen

Leitung Fachbereichskonferenzen

Organisation von Sprachfeststellung fir auslandische Schiiler/innen-
Muttersprache als Zweitsprache

Spezifischen Fortbildungsbedarf feststellen

Umsetzung der curricularen Vorgaben in schuleigene Arbeitsplane

FBKL Sprachen

Herr Rosenthal
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Verantwortung fir die Pflege des Medienpools

Ansprechpartner Profil Arbeit/Wirtschaft

Ansprechpartner Profil Technik

Betreuung und Auswertung von Betriebspraktika

Bewerbung Ausbildungsfreundliche Schule

Dokumentation der Fachbereichskonferenzen (Protokollordner)
Erarbeitung von fachbezogenen Differenzierungs- und FérdermafRnahmen
Forderung fachbereichsbezogener Projekte

Leitung des Fachbereichs und Koordinierung der Aufgaben der
Fachkonferenzen

Leitung Fachbereichskonferenzen

Praxistage

Projekt BiBo

Spezifischen Fortbildungsbedarf feststellen

Umsetzung der curricularen Vorgaben in schuleigene Arbeitsplane
Unterstiitzung Praktikumsplatzsuche

Verantwortung fiir die Pflege des Medienpools

FBKL AW

Frau Michel

Dokumentation der Fachbereichskonferenzen (Protokollordner)
Durchfiihrung VERA 8

Erarbeitung von fachbezogenen Differenzierungs- und FérdermafRnahmen
Forderung fachbereichsbezogener Projekte

Leitung des Fachbereichs und Koordinierung der Aufgaben der
Fachkonferenzen

Leitung Fachbereichskonferenzen

Spezifischen Fortbildungsbedarf feststellen

Umsetzung der curricularen Vorgaben in schuleigene Arbeitsplane
Verantwortung fir die Pflege des Medienpools

FBKL Mathe

Herr Wierzoch
(kommissarisch)

Begleitende Auswertung der Abschlusspriifungen Sek |

Begleitung und Weiterentwicklung des Kooperationsverbundes mit den
Grundschulen und den weiterfiihrenden Schulen

Leitung der Entwicklungsgruppe ,,gymnasialer Zweig"

Mitarbeit bei der Entwicklung und Umsetzung von Zweig- und
Kursbildungskriterien

Schullaufbahnberatung

Umsetzung der Hochbegabtenférderung

Weiterentwicklung des schulpadagogischen Konzeptes unter
Beriicksichtigung schulzweigbezogener Strukturen

Gymnasialzweigbeauftragter
Medien-
/Methodenbeauftragter

Herr Rosenthal

Entwicklung und Umsetzung des Offentlichkeitsarbeitskonzeptes begleiten
Informationswege implementieren

Kommunikationsprozesse fordern

Lerngruppentibergreifende Projekte strukturieren (Ablaufplanung,
Verantwortlichkeiten, Zielfeststellung, Dokumentation und Evaluation)
Pflege und Weiterentwicklung der schuleigenen Homepage

Steuerung der Ideenentwicklung lerngruppeniibergreifender Projekte

Offentlichkeitsbeauftragter u.

Schulprojekte

Herr Kandt

Implementierung der curricularen Vorgaben

Kooperation mit den und Koordination der Férderschullehrer/innen
Koordinierende Aufgaben im Bereich des schulischen Inklusionskonzeptes
MaRnahmen zur Férderung des sozialen und birgerschaftlichen
Engagements koordinieren

Mitgestaltung der Forderung des kulturellen Bewusstseins

Mitgestaltung und Koordination integrativer Angebote

Unterstiitzung von Lehrkraften und Steuerung der Zusammenarbeit mit
Forderschullehrkraften, Sozialpddagogen/innen, Betreuungspersonen und
Schulleitung

Inklusionsbeauftragter u.
Schulleben

Herr Meyer

Fortbildungsbedarf feststellen

Pflege der internen Evaluationsplattform (QES)
Realisierung von Evaluationsvorhaben

Schulinterne Fortbildungen initiieren und koordinieren
Weiterentwicklung, Dokumentation und Umsetzung des
Evaluationskonzeptes

Evaluationsbeauftragter
Fortbildungsbeauftragter

Herr Wierzoch
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Weiterentwicklung, Dokumentation und Umsetzung des
Fortbildungskonzeptes

Ganztagsangebot

Akquise und Begleitung der Vertragsgestaltung

Betreuung des Anmeldeverfahrens

Inhaltliche Abstimmung zwischen Vormittags- und Nachmittagsangebot
Konzeptionelle Weiterentwicklung und Dokumentation

Koordinierung der ,,Mittagszeit”

Koordinierung der beteiligten Partner

Netzwerkpflege

Weiterentwicklung Netzwerk auRerschulischer Partner

Ganztagsbeauftragter u.
AuRerschulisches Netzwerk

Frau Bahns
( kommissarisch)

Fotobeauftragter
Unterstitzung Homepage
Unterstiitzung IT — Bereich
Kontaktpflege Landkreis IT
Aufsichtstatigkeiten

Schulassistent

Herr Kruse

Dokumentation der Fachbereichskonferenzen (Protokollordner)
Erarbeitung von fachbezogenen Differenzierungs- und FérdermalRnahmen
Forderung fachbereichsbezogener Projekte

Leitung des Fachbereichs und Koordinierung der Aufgaben der
Fachkonferenzen

Leitung Fachbereichskonferenzen

Spezifischen Fortbildungsbedarf feststellen

Umsetzung der curricularen Vorgaben in schuleigene Arbeitspldane
Verantwortung fir die Pflege des Medienpools

FBKL MuKuBi

Frau Launus

Verwaltung Protokollordner
Dokumentation der Beschliisse
Einberufung Fachkonferenzen

Leitung der FK

Protokollsammlung

Unterweisung der Fachkolleginnen
Veroffentlichung der Beschliisse in DB/GK,

FL Ge/Pol/Erd

Frau Pellenwessel

Dokumentation der Beschliisse
Einberufung Fachkonferenzen

Leitung der FK

Protokollsammlung

Unterweisung der Fachkolleginnen
Veroéffentlichung der Beschlisse in DB/GK,

FL Religion/WuN

NN

Dokumentation der Beschliisse

Einberufung Fachkonferenzen

Erstellung Hallenbelegungsplan (auch Schwimmbhalle)
FuBballturniere

Kanuexkursion

Leitung der FK

Protokollsammlung

Unterweisung der Fachkolleginnen

Veréffentlichung der Beschlisse in DB/GK

FL Sport

Herr Aden

Antrage an die Schulbehoérde auf Genehmigung von Schulversuchen
Ausgestaltung der Stundentafel

Entlastung des Schulleiters

Entscheidung MaBnahmen zur Werbung und das Sponsoring in der Schule
Entscheidung Gber Durchfiihrung von Projektwochen

Entscheidung liber Vorschlage (LSchB) zur Besetzung von
Beférderungsstellen

Jahrliche Uberpriifung der Arbeit der Schule

Entscheidung Gber Namensgebung der Schule

Plan (iber die Verwendung der Haushaltsmittel
Schulpartnerschaften

Weiterentwicklung und Festlegung der Organisationsform
Zusammenarbeit mit anderen Schulen

Schulvorstand

Frau Herzog
Herr Kandt
Herr Aden
Herr Kaiser
Frau Cafrey
Herr Mysegaes
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Geschafts- und Wahlordnungen der Konferenzen und Ausschiisse
Grundsatze fir Leistungsbewertung und Beurteilung

Klassenarbeiten und Hausaufgaben sowie deren Koordinierung
Schulordnung

Schulprogramm

Unterrichts- und Erziehungsarbeit in padagogischen Angelegenheiten

Gesamtkonferenz

Vertretung der Elternschaft der Schule gegeniiber der Schulleitung
Vertretung der Elternschaft gegentiber dem Schultrager

Vertretung der Elternschaft gegentiber der zustdndigen Landesschulbehdrde
Pflege der Zusammenarbeit mit der Schulleitung und der Lehrerschaft
Einladung (mind. 2x im Jahr) zu Sitzungen

Wahrnehmung und Bearbeitung der Aufgaben des SER zwischen den
Sitzungen

Unterstiitzung bei der Organisation von Schulprojekten und
Schulveranstaltungen

Pflege der Moodle- Seite ( SER- Bereich)

Vorstand Schulelternrat (SER)

Frau BuBmann
Frau Burdorf
Frau Zorrmann

Einladungen per E-Mail Steuergruppe
Durchflihrung Steuergruppensitzung
Sammlung der Protokolle

Wartung der Entwicklungsgruppentabellen

Steuergruppensprecher

Herr Rosenthal

Information liber den Stand der Entwicklungsgruppenarbeit
Teilnahme an Steuergruppensitzung

Mitglieder Steuergruppe =
Entwicklungs-
gruppensprecher

Frau Schmitz
Frau Hulsbusch
Herr Rosenthal
Frau Herzog
Herr Mysegaes

Ansprechpartner Studienseminar Syke

Seminarleiter/innen

Frau Schmeyer
Herr Schreiber
Herr Wierzoch

Entgegennahme von Anregungen und Beschwerden durch die Lehrer/innen
Informationsrecht

Initiativrecht (Beantragung von Veranderungsmalnahmen)
Interessenvertretung der Lehrer/innen gegeniiber der Dienststelle
Mitbestimmung Personalmanagement

Uberwachung der Gleichbehandlung aller Lehrer/innen

Verantwortung fiir Schutzbedirftige, Gleichbehandlung, auslandische
Beschaftigte

Verhandlungen mit der Schulleitung

Personalrat

Frau Knoerig
Herr Rosenthal
Herr Meyer

Beratung der SV-Arbeit

Konfliktlosung auf allen Ebenen mit Schiiler/innenbeteiligung
Organisation externer Hilfen

Vertraulicher Ansprechpartner fiir Schiler/innen

Vertauenslehrer/in

Herr Lickmann

Arbeit in der Lehrerfortbildung

Beratung bei konzentrationsgestorten Kindern

Beratung bei verhaltensauffalligen Schilern und Schiler/innen
Betreuung von Auslander - /Aussiedlerkindern

Betreuung von Schilern/Schiler/innen mit entwicklungsbedingten,
persénlichen oder familidgren Problemen

Diagnose und/oder Férderung bei Teilleistungsschwiachen
Dokumentation der Tatigkeit

Durchfiihrung von Elternabenden zu verschiedenen Themen
Einrichten von Lerntechnikkursen

Erstellung padagogisch-psychologischer Gutachten

Fachkraft fur Lern- und Leistungsprobleme

familidren Problemen

Mitwirkung an Padagogischen Tagen

Schullaufbahnberatung und —korrekturen

Suchtprophylaxe

Vermittlung von Hilfe bei Drogenproblemen

Vertrauliche Beratung aller an Schule Mitwirkenden
Zusammenarbeit mit der Berufsberatung

Beratungslehrerin |

Frau Launus
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Zusammenarbeit mit der Schulpsychologischen Beratungsstelle
Zusammenarbeit mit Drogenberatungsstellen
Zusammenarbeit mit Erziehungsberatungsstellen

Arbeit in der Lehrerfortbildung

Beratung bei konzentrationsgestorten Kindern

Beratung bei verhaltensauffalligen Schiilern und Schiler/innen
Betreuung von Auslénder - /Aussiedlerkindern

Betreuung von Schilern/Schiler/innen mit entwicklungsbedingten,
personlichen oder familidren Problemen

Diagnose und/oder Férderung bei Teilleistungsschwachen
Dokumentation der Tatigkeit

Durchfiihrung von Elternabenden zu verschiedenen Themen
Einrichten von Lerntechnikkursen

Erstellung padagogisch-psychologischer Gutachten

Fachkraft fir Lern- und Leistungsprobleme

familidren Problemen

Mitwirkung an Padagogischen Tagen

Schullaufbahnberatung und —korrekturen

Suchtprophylaxe

Vermittlung von Hilfe bei Drogenproblemen

Vertrauliche Beratung aller an Schule Mitwirkenden
Zusammenarbeit mit der Berufsberatung

Zusammenarbeit mit der Schulpsychologischen Beratungsstelle
Zusammenarbeit mit Drogenberatungsstellen
Zusammenarbeit mit Erziehungsberatungsstellen

Schulerberatung Frau Bahns

Beratung bei Gefahrdungsbeurteilung von schwangeren Beschaftigten
Einstellungsverfahren aller an Schule Beschaftigten als dienstrechtliche
Aufgabe

Formale Beteiligung bei der Bewahrungsfeststellung

Formale Beteiligung und Beanstandungsrecht bei Aufgabenibertragung mit
Zulage (FKL)

Formale Beteiligung und Beratung bei Versetzung

Gesundheitsschutz

Mitsprache bei Abordnungen langer als drei Monate

Mitwirkung und Beteiligung bei allen MaBnahmen zur Sicherheit und zum
Mitwirkung und Beteiligung bei der Erstellung von
Gefdahrdungsbeurteilungen

Organisation u. Leitung einer Frauenversammlung der weiblichen
Beschaftigten (1xjarhrl.)

Gleichstellungsbeauftragte Frau Pellenwessel

Ansprechpartner Profil Gesundheit und Erziehung

Profil GUE Frau Pellenwessel

Berufsorientierung Fliichtlinge
Forderung Fliichtlinge
Flchtlingselternabend
MaRnahmen der Integration
Organisation Ubersetzung

Integrationsbeauftragte Frau Scharnowski

Feststellung Férderbedarf und Meldung bei SL
Bereitstellung Material fiir Forderkommission

Forderkommission Herr Winter

Pflege der Homepage

Homepage Herr Kandt

Prozessbetreuung
Entwurf und Druck

Zeugnisbeauftragter Herr Kaiser

Weitere Verantwortungsbereiche (Alphabetisch geordnet)

Kiirz

Abschlussjahrbuch

Frau Launus

Abschlussabend — Beratung

Frau Bahns, Frau Glinnemann, Herr Meyer, Frau Cafrey

Abschlussveranstaltung Gastronomie

Frau Bahns, Frau Giinnemann, Herr Meyer

Elternsprechtag Gastronomie

Frau Bahns, Frau Ginnemann, Herr Meyer

Ansprechpartner GHR300

Frau Pellenwessel

Ansprechpartnerin Schulchor Frau Prehn
BegriiRungskonzept ,Neue Kollegen/Kolleginnen”
Betreuung Inventar Musikbereich Frau Prehn
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Betreuung Partnerschaft SV Bremen

Herr Miller

Bildung zur nachhaltigen Entwicklung

Herr Miller

Borsenspiel Sparkasse

Herr Rosenthal

Einschulung 5. Klassen

Klassenlehrer/innen der alten 5ten

Exkursion Auswandererhaus

Frau Herzog

Fragen zur Inklusion Herr Meyer
France Mobil Herr Meyer
Frankreichaustausch Frau Launus

Herr Meyer

Ganztagsangebot

Frau Bahns (kom.)

Hausaufgabenbetreuung

Schiler/innen

Implementierung Sprachassistenz Herr Meyer
IT-Unterstltzung (Serverbetreuer) Herr Kaiser
Jugend debattiert Frau Weidlich
Kooperation Goethetheater Frau Prehn

LRS - Férderung

Frau Knoerig, Frau Launus

Meinungsbildabfragen Lehrer - intern

Herr Wierzoch

MiBo Projekt

Frau Michel

Mittag(essen)betreuung

Frau Plachetka, ...

Mobilitatskonzept (Verkehrserziehung)

Mofa AG

Herr Wierzoch

Moodle

Herr Schreiber

Netzwerk ,Englandfahrt” Spilsby

Her Rosenthal

Neu- und Ankauf von Musikinstrumenten Frau Prehn
Patenkonzept
Pangea Frau Bahns

Programmierung mit ,Scratch”

Herr Rosenthal

Robotic Basics AG

Herr Schreiber

Schmexperten- Organisation und Betreuung

Frau Quandte

Schulband Herr Hotop
Schulbuchausgabe Frau Spilmer
Schilerberaterin Abschlussabendveranstaltung Frau Cafrey
Schiilerlotsenausbildung und Einsatzorganisation Frau Grafe

Schilertanzwettbewerbe

Frau Cafrey

Schulsanitatsdienst

Frau Quandte

Skiexkursion

Spanienaustausch

Frau Herzog
Frau Michel

Spanisch AG

Frau Segu

Sprachférderung Fliichtlinge im GT

Frau Martino

Tag der Offenen Tir

Frau Bahns, Frau Glinnemann, Herr Meyer, Herr Kandt

Zeitung in Schule/ Schiilerzeitung

Herr Schulz

The Big Challenge

Frau Bahns

Zukunftstag




