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1 Vorbemerkungen

Mit Wirkung vom 01.02.2017 hat das MF sowohl eine Niedersachsische Reisekostenverord-
nung (NRKVO)! als auch die entsprechenden Verwaltungsvorschriften dazu (VV-NRKVO) er-
lassen, die Vorschriften sind fir ab dem 01.02.2017 angetretene Dienstreisen anzuwenden.
Fur Beamtinnen und Beamte auf Widerruf im Vorbereitungsdienst gelten grundséatzlich die
§§ 2 bis 21 NRKVO, soweit sich nicht aus § 23 NRKVO etwas anderes ergibt.

Die Sonderregelungen des §23 NRKVO beziehen sich auf die Hohe:
« der Wegstreckenentschadigung,

« des Tagegeldes und

« des Ubernachtungsgeldes.

Dies bezieht sich ausschlieBlich auf Reisen zum Zweck der Ausbildung und die Reisekosten-
vergUtung im Zusammenhang mit einer Zuweisung zur Ausbildung, der Teilnahme an ei-
nem Ausbildungslehrgang, an einer sonstigen Ausbildungsveranstaltung oder der Laufbahn-
oder Zwischenprifung.

Die Regelungen in Bezug auf allgemeine Dienstreisen und Reisekosten fur Schulfahrten sind
hiervon nicht betroffen.

1.1 Beratung

Fragen im Zusammenhang mit der Abrechnung von Reisekosten kdnnen selbstverstandlich
telefonisch geklart werden.

Die zustandigen Sachbearbeiterinnen und Sachbearbeiter des Dezernates 1 — Fachbereich
Finanzen - der jeweils zustandigen Regionalabteilung der Niedersachsischen Landesschulbe-
horde (NLSchB) sind den Organisationsibersichten der einzelnen Standorte zu entnehmen,
die hnen im Internet unter www.landesschulbehoerde-
niedersachsen.de/organisation/dezernate/dezernat-1" (Schul-Login) zur Verfligung stehen.

1.2 Veranderungen zu dem bisherigen Leitfaden

Wesentliche Veranderungen gegenliber dem bisherigen Leitfaden sind durch eine Markie-
rung am rechten Rand des Textes gekennzeichnet.

1.3 Vordrucke

Die zur Abrechnung von Reisekostenvergitung zu benutzenden landeseinheitlichen Vordru-
cke, stehen aktuell im Internet unter der Adresse
www.e-forms.niedersachsen.de/formulare/reise_und_umzugskosten_trennungsgeld/

zur Verfigung und kénnen dort abgerufen werden. Es handelt sich z. Z. um folgende Vor-
drucke:

Nr.: 035_015 — Reisekostenrechnung — Lehrkrafte —
Nr.: 035_016 — Anlage zur Reisekostenrechnung — fiir Seminarteilnehmer —

Unvollstandig oder falsch ausgefullte Antrage werden zurlick gesandt.

Mit der Unterschrift auf der Reisekostenrechnung versichert die antragstellende Person
pflichtgemal3 die Richtigkeit der im Antrag gemachten Angaben. Bewusst unrichtige Anga-

" www.landesschulbehoerde-niedersachsen.de — Die Behorde = Dezernate = Dezernat 1
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ben oder die Vorlage falscher Nachweise stellen ein Dienstvergehen dar. Ggf. konnen sie
auch einen strafrechtlich zu ahnenden Tatbestand (Betrugsversuch oder Betrug) erfillen. In
diesem Zusammenhang wird auf die Verfligung der Nds. Landesschulbehérde zur Aus-
schlussfrist? verwiesen.

1.4 Fristen

Die Reisekostenvergitung ist innerhalb einer Frist von 6 Monaten nach Beendigung der
Dienstreise zu beantragen. Bei der Abrechnung mehrerer Dienstreisen beginnt die Frist mit
dem Ende jeder einzelnen Dienstreise. Der Antrag ist beim Studienseminar einzureichen,
welches ihn mit einem Eingangsdatum versieht (dieses Datum ist maBgeblich fur die Frist-
wahrung).

2  Rechtsgrundlagen

Niedersachsisches Beamtengesetz (NBG)
v. 25.03.2009 - Nds. GVBI. S. 72 — zuletzt gedndert durch Artikel 8 des Gesetzes zur Neuregelung des
Besoldungsrechts vom 20.12.2016 (Nds. GVBI. S. 308)

Niedersachsische Reisekostenverordnung (NRKVO)
v.10.01.2017 (Nds. GVBI Nr. 1/2017, S. 2 ff.)

Verwaltungsvorschriften zur Niedersachsischen Reisekostenverordnung (VV-NRKVO)
RAErl MF v. 10.01.2017 (Nds. MBI v. 01.02.2017 S. 122 ff.)

3  Genehmigung von Reisen zum Zweck der Ausbildung

« Bei Reisen zum Zweck der Ausbildung steht nicht die Erledigung von Dienstgeschaften
auBerhalb der Dienststatte im Vordergrund, sondern die Ausbildung der Beamtinnen
und Beamten. Bei Lehrer-Anwarterinnen / Lehrer-Anwartern bzw. Studienreferendarin-
nen / Studienreferendaren ist Dienststatte die Ausbildungsschule.

« Bei Reisen zum Zweck der Ausbildung ist grundsatzlich zwischen generell genehmigten
Reisen und gesondert zu genehmigenden Reisen zu unterscheiden. Die generell ge-
nehmigten Reisen und die jeweilige Zustandigkeit fir die Genehmigung von gesonder-
ten Reisen ergeben sich aus der Anlage 1 des Leitfadens Genehmigung von Dienstrei-

sen’.

« Generell genehmigte Reisen sind solche, fir die es keines gesonderten Antrages bedarf.
Generell genehmigte Reisen sind beispielsweise die Fahrten zu den Orten der Ausbil-
dungsveranstaltungen des Studienseminars fur die Zeit der Ausbildung.

« Reisen, die gesondert genehmigt werden mussen, sind beispielsweise Kompaktsemina-
re, eintdgige Exkursionen, Fahrten auBerhalb des Bezirks der jeweiligen Regionalabtei-
lung der NLSchB. In der gesonderten Genehmigung ist ebenfalls gleichzeitig festzule-
gen, welche Kosten gezahlt werden.

2 www.landesschulbehoerde-niedersachsen.de = Themen — Schulorganisation = Dienstreisen =
Dienstreisen - Ausschlussfrist zur Beantragung von Reisekosten

3 www.landesschulbehoerde-niedersachsen.de = Themen — Schulorganisation = Dienstreisen =
Anlage 1 Generelle Genehmigung von Dienstreisen im Inland
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4  Beginn und Ende der Reise zum Zweck der Ausbildung

Nach § 2 Abs.1 NRKVO beginnt die Reise mit der Abreise an der Wohnung und endet mit
der Ankunft an der Wohnung der oder des Reisenden. Reist die oder der Reisende an der
Dienststatte ab, so ist fiir den Beginn der Reise die Abreise an der Dienststatte maBgeblich.
Kehrt die oder der Reisende an die Dienststatte zurlick, so ist fir das Ende der Reise die An-
kunft an der Dienststatte maBgeblich.

Die Reise gilt jedoch als an der Dienststatte angetreten oder beendet, wenn sie innerhalb
der regelmaBigen Arbeitszeit dort hatte angetreten oder beendet werden kénnen und dies
vom Reiseablauf vertretbar gewesen ware. Das gilt jedoch nicht, wenn Beginn oder Ende
der Reise an der Wohnung wirtschaftlicher ist. (siehe hierzu insgesamt Nr. 2.1.5 der VV-
NRKVO).

5 Beférderungsmittel / Wegstreckenentschadigung

« Grundsatzlich sollen Reisen mit regelmaBig verkehrenden 6ffentlichen Beférderungsmit-
teln (2. Klasse) durchgefuhrt werden. Alle Méglichkeiten der FahrpreisermaBigungen,
insbesondere der GroBkundenrabatt des Landes Niedersachsen oder der BahnCard bzw.
BahnCard Business, Wochen-Monatstickets oder das , Niedersachsenticket” sind auszu-
nutzen. Fahrkarten mit Nutzung des GroBkundenrabatts kdnnen nur am Schalter ge-
kauft werden, nicht online. Die Verwendung des Grol3kunderabatts ist beim Erwerb von
Niedersachsentickets, Spartickets etc. nicht moglich. Ein Merkblatt hierzu finden Sie im
Internetauftritt der NLSchB unter www.landesschulbehoerde-
niedersachsen.de/themen/schulorganisation/dienstreisen/genehmigung-dienstreisen*
(Schul-Login). Die Fahrscheine sind als Beleg beizuftigen.

« Bei der Benutzung eines privaten Kraftfahrzeuges oder eines anderen privaten motor-
betriebenen Beforderungsmittels wird eine Wegstreckenentschadigung gem. § 5 Abs. 2
NRKVO in Hohe von 0,20 Euro je Kilometer bis zu einer Obergrenze von 100 Euro pro
Reise (= 500 km) gewahrt. Fir die Berechnung von Kilometern bei Nutzung eines Fahr-
zeugs ist die verkehrsubliche Strecke maBgeblich (grundsatzlich die kirzeste Strecke).
Zur Berechnung der verkehrstblichen Strecke wird landeseinheitlich der Routenplaner
Google Maps verwendet. Die Mitnahme von weiteren Beamtinnen oder Beamten ist mit
der Wegstreckenentschadigung abgegolten.

« Bei Benutzung des Fahrrades wird gem. § 5 Abs. 5 NRKVO eine Wegstreckenentschadi-
gung i. H. v. 0,05 Euro je Kilometer gezahlt.

4 www.landesschulbehoerde-niedersachsen.de = Themen = Schulorganisation = Dienstreisen =
Bescheinigung zum Kauf von GRK-Fahrscheinen
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6 Tagegeld

Tagegeld wird in Hohe von 75 vom Hundert der fir Beamte mit Dienstbezligen vorgesehe-
nen Betrage gewahrt. Danach kommt folgendes Tagegeld in Betracht:

Bei mehrtagigen Reisen:

Fir den An- und Abreisetag jeweils 9,00 €
Fur den vollen Tag einer mehrtagigen Reise 18,00 €
Bei eintdagigen Reisen:

Bei einer Abwesenheit von mehr als 8 Stunden: 9,00 £

7  Ubernachtungsgeld

Ubernachtungsgeld wird ebenfalls nur in Hohe von 75 vom Hundert der fir Beamte mit
Dienstbeziigen vorgesehenen Betrége gewdahrt. Danach kommt folgendes Ubernachtungs-
geld in Betracht:

Pauschal (ohne Nachweis): 15,00 €
Mit Nachweis der notwendigen Kosten: bis zu 60,00 €
Mit ausfuhrlicher Begriindung der Notwendigkeit 75 % der notwendigen Kosten

héherer Ubernachtungskosten

8 Kompaktveranstaltungen (besondere Pauschbetrage)

Fur die Teilnahme einmal jahrlich an einer Kompaktveranstaltung je Einstellungsjahrgang bis
zu 5 Tagen innerhalb des Bezirks der jeweiligen Regionalabteilung der NLSchB kdnnen Rei-
sekosten gewdahrt werden. Fiir das Ubernachtungsgeld gilt ein besonderer Pauschbetrag
von hochstens 22,50 Euro pro Ubernachtung. Beziiglich des Tagegeldes wird auf Nr. 6 ver-
wiesen.

9 Beispiele fir die Abrechnung der Reisekosten

Die folgenden grafischen Darstellungen sollen erlautern, welche Wegstrecken bei der Ab-
rechnung von Reisekosten bericksichtigt werden kénnen.

Das nachfolgende Muster einer Reisekostenrechnung (mit Anlage) stellt dar, wie diese Weg-
strecken beispielhaft in die Abrechnungsvordrucke einzutragen sind.
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Abrechnung von Fahrten im Zusammenhang mit der Ausbildung
Beispiele

Beispiel 1:
A) Fahrt vom Wohnort zum Studienseminar (Teilnahme an einer Seminarveranstaltung) und
B) zuriick zum Wohnort

>

Studien-
seminar

Wohnort
(Wohnung)

o

A) Fahrt vom Wohnort zu einer auswértigen Schule (Teilnahme an einer
Seminarveranstaltung) und
B) zuriick zum Wohnort

>

Wohnort
(Wohnung)

auswartige
Schule

A) Fahrt vom Wohnort zur Ausbildungsschule (Erteilung von Unterricht) danach
B) Fahrt von der Ausbildungsschule zum Studienseminar (Teilnahme an einer
Seminarveranstaltung) und

C) zuriick zum Wohnort

Studien-
seminar

Wohnort

ra
~

(Wohnung)

4 Ausbildungs-
schule

D

> = Beriicksichtigung bei cecee = keine Berlcksichtigung
Reisekosten \g bei Reisekosten
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Beispiel 4:
A) Fahrt vom Wohnort zu einer auswértigen Schule (Teilnahme an einer Seminar-
veranstaltung) und

und danach

B) Weiterfahrt zum Studienseminar (Teilnahme an einer weiteren Seminarveranstaltung)
C) zuriick zum Wohnort

Wohnort
(Wohnung)

Studien-
seminar

auswartige
Schule

A) Fahrt vom Wohnort zur Ausbildungsschule (Erteilung von eigenverantwortlichen
Unterricht) und

B) zuriick zum Wohnort

Wohnort
(Wohnung)

A) Fahrt vom Wohnort zur Ausbildungsschule (Erteilung von eigenverantwortlichen

Unterricht, danach Teilnahme an einer Seminarveranstaltung) und
B) zuriick zum Wohnort

Wohnort

Ausbildungs-
(Wohnung)

schule
D
w
> = Berticksichtigung bei ceeecd = keine Beruicksichtigung
Reisekosten bei Reisekosten
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REISEKOSTENRECHNUNG - LEHRKRAFTE (iiir Wegstrecken aus Anlass ihrer Beschaftigung an éffentiichen Schulen)

Schule/Schulform

Schulnummer

Studienseminar

Mihlendorf, OBS 99999 GHRS GroRstadt
Grund der Reise- | Name, Vorname Wohnungsanschrift
Kostenrechnung {Mustermann Clara J >
RKR- ’ Dorfstr. 1
(in gekennzeich- IBAN
netes Feld 3....
(ibernehmen) \‘DEZO 2000 1111 0099 9999 99 J M d
e iens 2°  BIC des Kreditinstitut usterstadt
Lehrkraft mit ‘ NOLADE35MST |
stundenweiser
Absrdnun?'} HAL| Grund der RKR (Abkurzung eintragen), Datum/Daten der Reise(n)
nebenamtliche .
hzggzgmwhe NAL| LA Ausbildungsfahrten 01.09.14 - 30.11.14 J Zutreffendes bitte
et NBL noch Grund der RKR ankreuzen &
katechetische { J
Lehrkraft: KL oder ausfiillen
Stundien-
referendar: SR (auBer rote Felder)
Lehrer-
anwarter: LA
Genehmiguna vomiGeschiftszeichen Eingangsstempel
generaell genehmigte Fahrkten i. E. dee Vorbereitungsdienstes
Reiseweq (Hin- und Ruckfahrt) Einga ng:
8. Anlage
02.01.2015
Abrachnung
Dicnstbezeichnung | Entfernuna Wohnart - reqelm, Dienststittc km Tagegeld Kiirzungsbetrige
LA 25 Tage - EUR - “EUR- EUR
Disnstlicher Waohnsitz {Dienstarfy
Miahlenderf 1 A 1 2 xT5% 9,00
: - Anzahl der
Die Fahrten wurden durchgefilhrt Bl -EUR -
. ir ei -EUR -
P mit fegelmARly verkahrendan Fahrkesten fir eina
Al Befﬁrgsmngsr?]imm Hin- und Riekfahirt 2 X 5,00 10,00
- i Entfernung einer - km -
E m:{ grgwsatﬁgsK;Z S9IBRKGI V. Hin- und Rilckialnl Anzahl krri - EUR -
mit privatern Kiz (§ 5 | BRKG: .
g™ (8 SI1BRKS) div. X335 X0,20| 67,00
c D als Mitfahrerin uder Mitfahrer GEE] L5 =&
auf faloends Weise: Entfemung bzw. -km/EUR -
Fahricosten fir einen X N
D Hin- und Riichs 1 |
Inartelinehmetinnan odsr -tellnehmers
Finzelanfstallung (WYordruck-Mr 035 G060 D18} ist heigafigt guszuzehien 86, OO
andera Lehrkrifte: Rechnertiaeh richtiy
D Einzelauistellung (VYordruck-MNr. 0356.000.003) ist beigefigt
Bagnindung fiir die Banutzung des privaten Kfz bzw. der Angaben unter Buchstaba [t
15.10.2014:
Mitnahme von LA Max Miller und LA Klaus
Schmidt von Putensen nach Grofstadt {20 -
Eearbeitungsvermerke
Jkm}
Zum Zeitpunkt der Dienstroise erhislt ich 5‘ Mu‘gter / 04‘01 ‘15
D Trennungsgeld
Hiermit baschelnige Ich die sachliche Richtigkalt
Unterschrift der Leitarin odar des Leitars dar Schulsf
des Studienserninars
Datum
Ich versichere pflichtgemagR die Richtigkeit vorstehender Angaben
© <
S, é Ort, Datum, Unterschrift der antragstellenden Person
8 <
o o
C. Mustermann ; d‘labte'cﬁau
Musterstadt, 31.12.14 (Mustermann) 02.01.15 (Musterfrau)

Niedersachsische Landesschulbehorde

Leitfaden Reisekosten im Vorbereitungsdienst



Daraus ergibt sich folgende Abrechnung:

Wegstreckenentschadigung Dauer Tage-
Fahrt- d
Datum €ie ge
kosten | Von - bis km ) Su. von bis = Std. €
km
01.09.2014 10,00 Musterstadt - Musterstadt 9:15 13:50 4:35 0,00
04.10.2014 Musterstadt - Musterstadt 70 0,20 14,00 12:15 17:30 4:15 0,00
05.10.2014 Musterstadt - Musterstadt 50 0,20 10,00 11:00 16:30 5:30 0,00
Muhlendorf - GroBstadt 40 0,20 8,00 10:00
10.10.2014 4:45 0,00
GrofBstadt - Musterstadt 35 0,20 7,00 14:45
Musterstadt - Putensen 60 0,20 12,00 7:45
15.10.2014 Putensen - GroBstadt 20 0,20 4,00 9:15: 9,00
GrofBstadt - Musterstadt 35 0,20 7,00 17:00
20.10.2014 MUhlendorf — Musterstadt 25 0,20 5,00 13:30 14:15 0:45 0,00
Summen 10,00 67,00 9,00
Gesamt-
summe: 86'00
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