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Vertretungskonzept

In Vertretungssituationen (Krankheit/Sonderurlaub/Fortbildung/Projekt)
werden die padagogischen Mitarbeiterinnen und/oder Lehrkrafte im
Rahmen des flexiblen Unterrichtseinsatzes (Plus-Minus-Stunden)
eingesetzt.

Wenn aus organisatorischen Grtinden (z.B. Klassenfahrt) eine Kollegin
nicht ihren regularen Unterricht erteilen kann, wird sie in Lerngruppen zur
Unterstiitzung der Kinder mit Unterstiitzungsbedarf eingesetzt (siehe
Forderkonzept)

Die Stundenplanung wéhrend der Projektwochen sollte so gestaltet sein,
dass nach Mdglichkeit keine Plus- bzw. Minusstunden anfallen.

Zu Beginn des Schuljahres hat jede Klasse 1/2 Doppelbesetzung durch
die padagogischen Mitarbeiterinnen, wenn es die Vertretungssituation
erlaubt. Diese lernen dadurch die Klassen fir zuktinftige Vertretungs-
stunden kennen. So verbessern wir die Vertretungssituation fr
Kolleginnen und Kinder.

Zusatzlich sollen die Kolleginnen der Jahrgangsstufen 1/2 und 3/4
gegenseitig im Unterricht hospitieren, um die Schilerinnen und Schiler
sowie die Arbeitsweise der Kollegin kennenzulernen.

Wenn mehrere Kollegen fehlen bzw. nicht gentigend Vertretungskrafte
eingesetzt werden kdnnen, werden die Schilerinnen auf die tbrigen
Klassen aufgeteilt bzw. 2 Klassen von einer Lehrkraft beaufsichtigt.
Stunden, die Uber die jeweilige Pflichtstundenzahl der Klassen
hinausgehen, kdnnen ausfallen. In diesem Fall werden die Eltern
maglichst friihzeitig informiert.



Verantwortlich fiir die Vertretungskréfte ist immer die
Klassenlehrerin bzw. die Fachlehrerin der Parallelklasse.

Der Vertretungsplan hangt im Vorraum zum Lehrerzimmer aus.
Alle Kollegen mitssen sich Gber die Vertretungssituation
informieren.

Das vorbereitete Arbeitsmaterial liegt im Vorraum zum
Lehrerzimmer bzw. auf dem Lehrerplatz im Lehrerzimmer.

Wenn mdglich, sollen die Materialien kopiert sein und ein
Lésungsblatt bzw. der Lehrerband nicht fehlen.

Die Arbeitsauftrdge bzw. das Material sollen eindeutig sein.

Um die Vertretungssituation zu vereinfachen, begrtf3en die
Vertretungskrafte Arbeitsaufgaben, die den Kindern Spal3 machen.
Eine Vorschlagsliste zur Erganzung oder Entlastung hangt in den
Klassen der Jahrgange 1/2 und 3/4 aus (siehe Anhang).

Sollten die Unterrichtsvorbereitungen fiir bestimmte Facher wie
z.B. Musik, Religion und Gestaltendes Werken schwer umsetzbar
sein, darf gerne auf die Vorschlagslisten zurtickgegriffen werden.
Bei Bedarf kdnnen Vertretungsstunden oder Sequenzen auch von
anderen Kolleginnen im Tausch durchgefiihrt werden. Zum
Beispiel werden Einfihrungsstunden im Mathematikunterricht von
der gleichen Lehrerin durchgefiihrt. Die padagogische Mitarbeiterin
tbernimmt in der Zeit Aufgaben in der anderen Klasse.

Zu zensierende Arbeiten bzw. Aufgaben sollten schnellstméglich in
die Hand der Klassen- bzw. Fachlehrerin zurickgegeben werden.
Fur alle Klassen gelten die Regeln, die im Hausaufgabenheft
vereinbart wurden.

Alle Kollegen achten darauf, dass die Kompetenz der
Vertretungskrafte von den Schilern nicht in Frage gestellt wird.
Die Vertretungskrafte werden den Eltern am ersten Elternabend
der Schulanfanger vorgestellt.

Im Fall von Erkrankung, Fortbildung oder Sonderurlaub ist Frau
Altvater zu informieren.

Fur die padagogischen Mitarbeiter (Frau Schnelle, Frau Nordhorn
und Frau Velasco) gilt, dass sie im Regelfall fir mindestens drei
Stunden fortlaufend eingesetzt werden sollen.

Die padagogischen Mitarbeiter (Frau Schnelle, Frau Nordhorn und
Frau Velasco) teilen Frau Altvater mit, wann sie nicht eingesetzt
werden kdonnen und wann sie informiert werden méchten.



- Die Vertretungslehrerinnen tauschen sich mit den
Klassenlehrerinnen iiber die Vertretungsstunden aus[I1].

erarbeitet im Schuljahr 09/10, Gberarbeitet 11/12, 13/14, 15/16
Diepenau, 12. Oktober 2015



Anhang:

Tipps fur die Vertretung

- Buch vorlesen

- Malen

- Kneten

- Lesen

- Gedicht lernen (Lesebuch)

- ,Notfallordner” am Kopierer mit z.B. Malblattern, Mandala,
Rechentibungen, Konzentrationsiibungen, Schreibspiele etc.

- Spielen, Kreisspiele

- Lernspiele

- Gegenseitige Unterstitzung in Form von Partnerarbeit.

- Facherquertausch z.B. Klasse 2 Deutsch, Klasse 1 Mathe

- Blitzrechnen

- Jo-Joam PC

- Bauecke

- PC-Raum (Lernwerkstatt)

- Draul3en spielen

- Film anschauen

Diepenau, den 29. September 2015



Schuljahr 2013/14 1. Halbjahr

Moaglicher Einsatz:

O montagsSvon ........ccoiviviiiiiiiiiinnenns biS. .o
O dienstagsvon ........ccccciiiiiiiiiiie s biS..oiiii
O mittwochsvon ..., DIS. .o
O donnerstagsvon .............ccoeeiinn DIS. .o
O freitagsSvon .......ccooeviiiiiiiiiian, bisS ..o
lch mochte abends bis ......................... und

morgens ab ...

informiert werden.

Ich mochte fur das Fach........................... nicht eingesetzt werden.



