Eltern-Leitfaden — das Wichtigste in aller Kirze
Sie finden diesen Leitfaden auch auf unserer Homepage
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Stand: August 2025 ) KGS Salzhemmendorf

Zu allen Lehrkraften, zur Schulleitung sowie zu den Schulsozialpadagoginnen und anderen
Mitabeiter:innenn kdnnen Sie Kontakt aufnehmen Gber das Sekretariat (7:30 Uhr bis 13:30 Uhr)

Email: info@kgs-salzhemmendorf.de

Telefon: 05153/8076-0

Fax: 05153/8076-55

AuBerdem ist Ihr Kind mit allen Mitgliedern der Schulgemeinschaft (iber IServ verbunden (s. "ISERV")
vorname.nachname@kgs-salzhemmendorf.eu, alternativ Gber Untisapp => Mitteilungen (s. "wesunTis")

STICHWORT

ANMELDUNG

Anmeldeformulare gibt es im Schiilersekretariat oder auf der Homepage oder sie
melden ihr Kind Online an. Der Link ist auf unserer Homepage:

https://wordpress.nibis.de/kgssalzh/anmeldung/

Bringen Sie bitte das letzte Zeugnis, den Impfausweis und ggf. den
Sorgerechtsbescheid mit. Beim Wechsel von einer anderen weiterfiihrenden
Schule sprechen Sie bitte unbedingt vorher mit der zustandigen
Schulzweigleitung.

AUSTAUSCH-
PROGRAMME

Die KGS Salzhemmendorf pflegt Austauschprogramme mit dem College Le Galinet
in Blain bei Nantes (Frankreich).

BERATUNG

Das Beratungsnetzwerk der Schule finden Sie auf der Homepage unter

https://wordpress.nibis.de/kgssalzh/beratungsnetzwerk/

Ansprechpartner bei individuellen Problemen sind die Schulsozialpddagoginnen
Frau Wonneberger und Frau Stover, die Beratungslehrkrafte Frau v. Dufving und
Herr Werchan sowie die Seelsorgelehrkraft Frau Sparber-Hohnroth. Alle
genannten Beratungsfachkrafte erreichen Sie bei Bedarf liber das Sekretariat.

BESCHWERDEN

Bitte wenden Sie sich mit Beschwerden grundsatzlich zuerst an die Klassenleitung
Ihres Kindes. Unser Konzept fiir das Beschwerdemanagement finden Sie auf
unserer Homepage https://wordpress.nibis.de/kgssalzh/beschwerdefuehrung/

BETREUUNG

Fir die Schiilerinnen und Schiler im 5. und 6. Jahrgang, die auf den Unterricht
oder auf ihren Bus warten mussen, wird eine Randstundenbetreuung in der 1.
und 5./6. Stunde angeboten. https://wordpress.nibis.de/kgssalzh/offener-

ganztag/

BEURLAUBUNG

Siehe KGS Regelwerk (https://wordpress.nibis.de/kgssalzh/downloads/)
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CAFETERIA Montags bis freitags 1. und 2. grof3e Pause: Es gibt in der Cafeteria Snacks, Obst,
Gemise, Getranke und taglich wechselnde Zusatzangebote. Verkauf durch den
Elternverein.

Montags bis donnerstags von 12.55 bis 13.30 Uhr: warmes Mittagessen.
Auswahlmoglichkeit: drei warme Gerichte (mit einem vegetarischen Angebot)
oder ein frischer Salat.

Die Anmeldung und Bezahlung zum Mittagessen nur direkt und bar bei unserer
Mitarbeiterin Fr Schacht jeweils bis zum Ende der ersten grof3en Pause.

ELTERNABENDE In der Regel einmal pro Halbjahr, Einladung durch die Elternvertreter (Bei
Neuwahlen ladt die Schule ein.). In den Jahrgdngen 5,7, 9, 10H und 11 werden
neue Elternvertreter gewahlt.

ELTERNSPRECHTAGE Wir erproben derzeit eine Neuregelung und werden Sie informieren!

ENTSCHULDIGUNGEN Siehe KGS Regelwerk (https://wordpress.nibis.de/kgssalzh/downloads/)

ERZIEHUNGS- S. "SORGERECHT"
BERECHTIGTE
GANZTAG Die KGS Salzhemmendorf ist eine offene Ganztagsschule:

e warmes Mittagessen Montag bis Donnerstag von 12.55 bis 13.30 Uhr (s.
"Cafeteria")

e Montag bis Donnerstag von 13.30 bis 15.00 Uhr freiwilliges Angebot
(Hausaufgabenbetreuung und Spielangebote) fiir die Kinder im 5. und 6.
Jahrgang. Anmeldung erforderlich! Link Ganztag!

Angebote s. https://wordpress.nibis.de/kgssalzh/offener-ganztag/

HANDYS UND e Inunserer Schule herrscht kein Handy-Verbot, es wird aber erwartet, dass
die Schiler*innen mit den digitalen Endgerdten verantwortungsvoll
umgehen und keine Personen in der Schulgemeinschaft durch sie belastigt
werden.

a) Private Endgerate sind Uber die Schule nicht versichert.

b) Die Benutzung digitaler Endgerdte im Unterricht geschieht im
Einvernehmen mit der unterrichtenden Lehrkraft und entsprechend
der Klassenregeln und der Schulordnung.

c) Die Nutzung der digitalen Endgerate in den Pausen ist ausschlieBlich
auBerhalb des Schulgebaudes erlaubt. Halten sich Schiiler:innen nicht
daran, kénnen die Endgerate bis zum Ende des laufenden Schultages
eingezogen werden.

MOBILE ENDGERATE

Das Mitbringen von Spielekonsolen ist nicht erlaubt.

HOMEPAGE Im Internet unter https://wordpress.nibis.de/kgssalzh/
INFORMATIONS- Jahrlich finden in der KGS Salzhemmendorf folgende Informationsabende statt
ABENDE (genaue Termine s. Jahresterminplan im IServ):

e Fir den 5. Jahrgang im Realschulzweig zum "Wahlpflichtbereich im
Realschulzweig" (Eltern- und Schiilerinformation am Ende des
Schuljahres)
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e Medienpravention

e fir die Eltern der Viertklassler: Infotag/Tag der offenen Tiir

e Firden 10. Jahrgang im Haupt- und Realschulzweig zum Thema
"Weiterfiihrende Schulen in der Region" (Eltern- und Schiilerinformation
in Zusammenarbeit mit der Berufsberaterin)

e Fir den gesamtenl0. Jahrgang Uber die Einfihrungs- und
Qualifikationsphase der gymnasialen Oberstufe

e Firden 11.Jahrgang des Gymnasialzweiges tber die Wahl der
Schwerpunkte sowie die Priifungsfacher

e Fiurden 11./12. Jahrgang Uiber das Zentralabitur

e FiUrden 12./13. Jahrgang: Belehrung tiber die Abiturpriifungen

INKLUSION

Ab Klasse 5 aufsteigend werden in allen Schulformen Kinder mit allen
unterschiedlichen Forderbedarfen aufgenommen.

Falls Ihr Kind einen besonderen Forderbedarf hat, nehmen Sie bitte schon vor der
Einschulung Gber unser Sekretariat (05153/80760) Kontakt zu uns auf.
Ansprechpartnerinnen flr das Thema Inklusion sind Frau Miiller und Frau
Mackensen. Naheres finden Sie auf der Homepage unter:
https://wordpress.nibis.de/kgssalzh/inklusion/

INTEGRATIVER
UNTERRICHT

Integrativer =schulformibergreifender Unterricht findet in den Fachern "Sport"
und "Religion/Werte und Normen" statt. Im Haupt- und Realschulzweig gibt es
gemischte Wahlpflichtkurse, in Jg. 8 ab dem Schuljahr 2024/2025 (iber samtliche
Schulzweige hinweg.

Alle Projekte im Nachmittagsbereich der Sekundarstufe | sowie alle
Schulveranstaltungen (Austausche, Ski-Exkursion, Young Americans, Projekttage,
Feste ...) sind auBerdem schulformibergreifend.

ISERV

Im Schulportal IServ werden die Schiilerinnen und Schiiler Gber alle aktuellen
Belange der Schule informiert.

Zur Kommunikation und Dateiverwaltung erhalt jede Schilerin/jeder Schiler eine
Schulmail-Adresse: vorname.nachname@kgs-salzhemmendorf.eu, tiber die
sie/er mit allen anderen Mitgliedern der Schulgemeinschaft Kontakt halten und
Uber WebUntis den aktuellen Stunden- und Vertretungsplan einsehen kann.

Die Lehrkrafte der Schule und die Schiilerinnen und Schiiler der Sekundarstufe Il
(Q1-4) sind verpflichtet, sich einmal taglich (am besten nachmittags) an
Schultagen sowie zum Ende der Ferien tiber Mitteilungen im IServ zu informieren.
Die Lehrkrafte einer Klasse in der Sekundarstufe | (Jg. 5-10) stimmen sich dariber
ab, in welchem MaRe die Schiilerinnen und Schiiler der Klasse verpflichtet sind,
sich Gber das ISERV zu informieren. Diese individuelle Regelung teilt die
Klassenleitung den Erziehungsberechtigten zu Beginn des Schuljahres auf
geeignetem Wege mit.

JAHRESTERMINPLAN

Im Jahresterminplan (JTP) werden alle Schulveranstaltungen, Konferenzen und
Prifungstermine vermerkt. Sie kénnen die Termine hier abonnieren: https://kgs-
salzhemmendorf.eu/iserv/public/calendar?key=ffb170a4596cdcd02806bc344985
90d3
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STICHWORT

KLASSENFAHRTEN

S. "SCHULFAHRTEN"

KopFLAUSE, KRATZE

s. "KRANKHEIT"

KRANKHEIT

Sollte das Kind in der Schule krank werden, so wird es von Mitschilern oder einer
Lehrkraft ins Schiilersekretariat gebracht. Bis zur Abholung durch die Eltern bleibt
das Kind unter Beaufsichtigung einer Sekretarin oder der Schulsanitater im
Krankenzimmer. Grundsatzlich werden Schiiler erst nach Hause geschickt, wenn
die Eltern dem zugestimmt haben. Im Notfall alarmiert die Schule den
Rettungsdienst.

s. auch: "Entschuldigungen"

Sollte Ihr Kind chronisch erkrankt sein, so ist es unbedingt notwendig, dass Sie die
Klassenleitung ausfihrlich Gber MalRnahmen, Medikamente, Gefahren usw.
informieren, damit die Schule im Notfall angemessen handeln kann.

Bitte schicken Sie lhr Kind nicht mit Fieber, einer Magen-Darm-Erkrankung oder
bei Lausebefall zur Schule. Bitte melden Sie der Schule meldepflichtige
Krankheiten, damit wir gegebenenfalls schwangere Mitarbeiterinnen
benachrichtigen konnen. Bei folgenden Krankheiten ist ein schriftliches Attest
erforderlich, dass keine Ansteckungsgefahr mehr vorliegt: Cholera, Diphterie,
EHEC, VHF, Borkenflechte, TBC, Typhus, Kinderlahmung, Ruhr, Kratze.

Bei Kopflausbefall benttigt die Schule weiterhin eine Bescheinigung iiber eine
korrekt durchgefiihrte zweimalige Behandlung. Diese Bescheinigung darf von
den Erziehungsberechtigten ausgestellt werden. Wahrheitswidrige Angaben
ziehen bei weiterem Befall das Eingreifen des Gesundheitsamtes nach sich.

KRISENPLAN

Fir Krisensituationen wie Amokdrohung, Feueralarm usw. gibt es einen genauen
Notfallplan und einen Evakuierungsplan im Klassenraum. Die Fluchtwege sind
markiert. Beide sind den Lehrkraften bekannt.

Mindestens einmal pro Schuljahr wird eine Evakuierungsiibung durchgefihrt.

LEITBILD

Das Leitbild der Schule finden Sie unter
https://wordpress.nibis.de/kgssalzh/leitbild-und-schulprogramm/

LERNMITTELAUSLEIHE

Alle Ausleihformulare und Bicherlisten finden Sie auf unserer Homepage unter
https://wordpress.nibis.de/kgssalzh/lernmittelausleihe/

Die Termine werden Ihrem Kind nach den Osterferien Gber die Klassenleitung
bekannt gegeben. Bitte halten Sie die Fristen unbedingt ein, da Sie sonst die
Schulbiicher selbst beschaffen mussen!

MEDIENPROFIL

Die KGS Salzhemmendorf ist Medienprofilschule. Mehrere Computerrdume und
ausleihbare IPad-Satze stehen allen Klassen zur Verfligung. In den Jahrgangen 5-9
werden verbindliche Bausteine zur Medienbildung unterrichtet. Die
Ansprechpartnerin ist Frau Fischer.

Unser Medienkonzept finden Sie auf der Homepage unter
https://wordpress.nibis.de/kgssalzh/medienprofil/
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STICHWORT

MEDIKAMENTE

Medikamente fiir Ihr Kind konnen Sie im Sekretariat abgeben, wo sie mit Namen
versehen in einem Kiihlschrank verwahrt werden. Die Sekretdrinnen fiihren eine
Liste; die Klassenleitung wird informiert.

MITTAGESSEN S. "CAFETERIA"

NOTFALLE Sollte es mit lhrem Kind einen Notfall geben, so wird die Schule nach der
Erstversorgung sofort versuchen, Kontakt zum Elternhaus aufzunehmen.

OFFNUNGSZEITEN Das Schulsekretariat ist von Montag bis Freitag von 7.30 bis 13.30 Uhr ge6ffnet.
Aullerhalb dieser Zeiten kdnnen Sie uns telefonisch montags bis donnerstags bis
15.30 Uhr und freitags bis 14.00 Uhr erreichen. (05153/80760)

PRAKTIKA/ Folgende Betriebspraktika finden in jedem Schuljahr statt:

BERUFs- e 9H: drei Wochen zwischen Sommer- und Herbstferien

ORIENTIERUNG

e 10R: eine Woche zwischen Sommer- und Herbstferien
e 9G: zwei Wochen im Februar / Marz

e 9R:drei Wochen im Friihjahr

e 8H -2 Wochen im Friihjahr

e 11G: drei Wochen im Februar / Méarz

Die genauen Termine finden Sie im JAHRESTERMINPLAN.

"Berufsorientierung": s. Homepage,
https://wordpress.nibis.de/kgssalzh/berufsorientierung/

RANDSTUNDEN- Die Schule bietet taglich (Montag bis Donnerstag) in der 1. sowie 5.+ 6. Stunde
eine Randstundenbetreuung insbesondere fiir den 5./6. Jahrgang in den

BETREUUNG R
Ganztagsraumen an.

SCHULELTERNRAT Der Schulelternrat setzt sich zusammen aus den Elternvertretern der einzelnen
Klassen. Er wird jahrlich neu gewahlt und tagt gewdhnlich drei Mal pro Schuljahr
in der Schule.

SCHULFAHRTEN Grundsatzlich gilt:

e Alle Klassen fahren in der gleichen Woche

e In der Sekundarstufe | finden pro Klasse zusatzlich zu den anderen
Schulfahrten (Austausche, Ski-Exkursion) und Tagesfahrten maximal zwei
mehrtigige Fahrten mit Ubernachtung statt.

e Die Entscheidung liber eine mehrtagige Fahrt obliegt der Klassenleitung
bzw. der Begleitperson.

e Indie Planung der Fahrt (Ziel, Programm, Kosten) werden die
Erziehungsberechtigten rechtzeitig einbezogen.

e Eine Schilerin/ein Schiler ist zur Teilnahme an Schulfahrten ohne
Ubernachtung verpflichtet, jedoch nicht zur Teilnahme an mehrtégigen
Fahrten mit Ubernachtung. Sollten Sie entscheiden, dass Ihr Kind nicht an
einer Klassenfahrt teilnehmen soll, so informieren Sie bitte frihzeitig die
Klassenleitung dariber. Oft lassen sich noch Bedenken zerstreuen und bei
besonderen Problemen alternative Losungen finden.
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e Die Klassenleitung kann als Erziehungsmittel gemeinsam mit der
Schulleitung den Ausschluss einer Schulerin/eines Schiilers von der
Klassenfahrt beschlieRen, wenn das Vertrauensverhaltnis nachhaltig
gestort ist und damit die Sicherheit der Schiilerin/des Schiilers oder der
Mitreisenden gefdhrdet ist oder wenn die Versorgung der Schilerin/des
Schiilers nicht gesichert werden kann.

SCHULLEITUNG Telefonisch kdnnen Sie zu allen Mitgliedern der Schulleitung tiber unser
Sekretariat Kontakt aufnehmen (05153/8076-0).
e Schulleiter: Herr Ehrhardt (info@kgs-salzhemmendorf.de)
e Stellvertretender Schulleiter, Stundenplaner: Herr Happe
(sebastian.happe@kgs-salzhemmendorf.eu)
e Didaktische Leiterin: Frau Mller
(christina.mueller@kgs-salzhemmendorf.eu)
e Schulzweigleitung Hauptschule: Frau Breck
(jennifer.breck@kgs-salzhemmendorf.eu)
e Schulzweigleitung Realschule: Frau Hardt
Jennifer.hardt@kgs-salzhemmendorf.eu
e Schulzweigleitung Gymnasium: NN
e Koordinator fir die gymnasiale Oberstufe: Herr Scheuer
(florian.scheuer@kgs-salzhemmendorf.eu)
SCHULORDNUNG Unsere neue Schulordnung finden Sie auf der Homepage

https://wordpress.nibis.de/kgssalzh/schulordnung-2/

SCHULSOZIAL-ARBEIT

S. "BERATUNG"

SCHULVORSTAND

Dem Schulvorstand gehdéren an: 4 Elternvertreter, 4 Schiilervertreter, 8
Lehrkrafte. Die Schiilervertreter werden jahrlich, die Eltern- und Lehrervertreter
alle zwei Jahre gewahlt. Der SchuVo tagt 4 Mal im Schuljahr, jeweils donnerstags
um 16.00 Uhr.

SCHULZWEIGE

Die KGS Salzhemmendorf ist eine nach Schulzweigen getrennte Kooperative
Gesamtschule. Der Hauptschulzweig, der Realschulzweig und der Gymnasialzweig
mit Oberstufe unterrichten nach dem jeweils fir die Schulform geltenden Erlass.

In den Fachern "Sport" und "Religion/Werte und Normen" werden die Kinder bis
zum 10. Schuljahr in schulformiibergreifenden=integrativen Kursen unterrichtet.

SEKRETARIAT

Die Sekretarinnen sind an Schultagen zwischen 7.30 und 15.30 (freitags bis 14.00
Uhr) Uhr telefonisch erreichbar. Das Sekretariat ist an Schultagen von 7.00 bis
13:30 Uhr geoffnet.

Kontakt

Email: info@kgs-salzhemmendorf.de

Telefon: 05153/80760

Fax: 05153/807655
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e Schilersekretariat (Anmeldungen, Lernmittelausleihe, Bustransport,
Formulare, Erstversorgung von Kranken, Schiilerangelegenheiten): Frau
Fuhrmeister und Frau GroR;

e Geschéaftszimmer (Kontakt zur Schulleitung, Angelegenheiten der
Lehrkréafte): Frau Siegesmund und Frau Klemt

SORGERECHT

Bei getrenntlebenden Eltern muss der Schule ein Sorgerechtsbescheid vorliegen.
Haben beide Eltern das Sorgerecht, werden grundsatzlich in Angelegenheiten
"von wesentlicher Bedeutung" beide Elternteile einbezogen. Das Elternteil, das
nicht mit dem Kind zusammenlebt, kann das Elternteil, das mit dem Kind
zusammenlebt, bevollmachtigen, das Kind in "Angelegenheiten des taglichen
Lebens" (z.B. Entschuldigungen, Elternsprechtage, Telefonate mit der Schule...)
allein zu vertreten.

"Zusatzliche Erziehungsberechtigte": Die Sorgeberechtigten konnen der Schule
mitteilen, dass zusatzlich eine weitere Person als erziehungsberechtigt gelten soll.
Diese Person muss mit dem Kind sténdig im gemeinsamen Haushalt wohnen (z.B.
neuer Partner, GroBeltern, Heimerzieher). Zusdtzliche Erziehungsberechtigte
kénnen das Kind in allen Angelegenheiten des taglichen Lebens (z.B.
Entschuldigungen, Elternsprechtage, Telefonate mit der Schule...) mitversorgen,
jedoch nicht in Fragen von wesentlicher Bedeutung (Schulwechsel, Schulformwabhl
usw.) Sie sind auch berechtigt, an Elternabenden teilzunehmen und sich als
Elternverteterin wahlen zu lassen. Die ausdriickliche Bestimmung des/der
Sorgeberechtigten, dass diese Person als erziehungsberechtigt im Sinne des
Schulgesetzes gelten soll, muss der Schule schriftlich vorliegen. Liegt diese
Mitteilung nicht vor, diirfen sich die Schulleitung und die Lehrkrdifte in
sorgerechtlichen Angelegenheiten nicht an zuséitzliche Erziehungsberechtigte
wenden. Auch ist die Schule nicht verpflichtet, sich an diese Person zu wenden.
Die Schule entscheidet z.B. auf Basis der Schwere eines Themas, ob sie die Person
zu Gesprachen einladt. Im Zweifelsfall sollten Eltern vor einem Gesprach immer
telefonisch kldren, ob sie eine weitere Person zu dem Gesprach mitbringen
kdénnen.

SPORTFREUNDLICHE
SCHULE

Die KGS Salzhemmendorf wurde mit dem Zertifikat "Sportfreundliche
Schule" ausgezeichnet.

Homepage: https://wordpress.nibis.de/kgssalzh/sport/

STUNDENPLAN/

VERTRETUNGSPLAN

Der Stundenplan und der Vertretungsplan werden von Herrn Happe und seinem
Team verwaltet und laufend aktualisiert. Sie konnen den Plan lhres Kindes tber
unsere Homepage einsehen: Button "WebUntis" > Logln > Benutzername:
vorname.nachname lhres Kindes/ Passwort: KGS.

Die WebUntis-App kann sich Ihr Kind auch auf das Handy herunterladen.

Die Schilerinnen und Schiiler kénnen den Plan aulerdem in der Pausenhalle auf
einem Bildschirm einsehen.

Planbare Unterrichtsausfalle werden Gber WebUntis sofort nach Bekanntwerden
im Stundenplan der Klasse mitgeteilt.
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TERMINE S. "JAHRESTERMINPLAN"
UNTERRICHTS- S. "STUNDENPAN/VERTRETUNGSPLAN"
AUSFALLE

URLAUBSANTRAG s. "BEURLAUBUNG"

UNTERRICHTS-ZEITEN

Unterrichtsbeginn ist taglich um 7.40 Uhr. Im Regelfall wird in Doppelstunden von
90 Minuten unterrichtet. Die genauen Unterrichts- und Pausenzeiten finden Sie
auf unserer Homepage unter http://www.schule-mit-ausblick.de/die-
schule/kgs-salzhemmendorf

VERANSTALTUNGEN

Im Verlauf des Schuljahres gibt es jahrlich eine Vielzahl von wechselnden
Schulveranstaltungen. GrofSe Veranstaltungen werden auf der Homepage
angekindigt werden. Alle Termine sind im ,,JAHRESTERMINPLAN" einsehbar.

VERSICHERUNGS-
SCHUTZ

Durch das Gesetz Gber Unfallversicherung fir Schiiler unterliegen auch die
Schiiler der allgemeinbildenden Schulen der gesetzlichen Unfallversicherung. Fiir
Unfalle, die sich wahrend des Schulbesuchs, bei sonstigen anerkannten
Schulveranstaltungen sowie auf dem direkten (!) Schulweg ereignen, besteht ein
Rechtsanspruch auf die Leistungen der Unfallversicherung. Dieser Schutz
erstreckt sich auf die Teilnahme am Unterricht (einschlielich der Pausen) und
den sonstigen Schulveranstaltungen (z.B. Wanderungen, Fahrten, Besichtigungen,
Austausche, Exkursionen) sowie auf den Schulweg und den Weg von und nach
dem Ort, an dem eine Schulveranstaltung stattfindet.

Sollte es zu einem Unfall kommen, so meldet die Schule diesen zeitnah dem
zustandigen Versicherungstrager.

VERTRETUNGSPLAN

S. "STUNDENPLAN/VERTRETUNGSPLAN"

WEBUNTIS

Mit Ihrem Webuntisaccount kénnen Sie per App und Webbrowser mit den
Lehrkraften Ihrer Kinder in Kontakt treten, den Stundenplan, die Hausaufgaben
und Fehlzeiten einsehen. Zudem werden Elternbriefe der Schule an Sie
Ubermittelt.

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.grupet.web.app&pcampaigni
d=web share

Untis Mobile im App Store (apple.com)

S. "STUNDENPLAN/VERTRETUNGSPLAN"
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