Admin: LeBe-BBS Befragung freigeben N LQ

Unter dem Meniipunkt , LeBe-Status” kdnnen Sie einsehen, ob eine Befragung
1. neu angelegt und noch nicht an die Gruppenleitungen freigegeben wurde,
2. aktivist, d. h., durch die Gruppenleitung bestatigt und an die Lehrkrafte zur Einschatzung freigege-
ben wurde oder
3. beendet wurde und somit keine Einschatzungen durch die Lehrkrafte moglich sind.
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LeBe-BBS an die Befragungsgruppenleitungen freigeben

Tipp: Wenn nur eine Befragungsgruppe fiir das Gesamtkollegium angelegt wurde, so entfillt die Frei-
gabe an die Befragungsgruppenleitungen und die Befragung kann jederzeit durch die Administration ge-
startet werden.

Nachdem die Befragung angelegt und die Befragungsgruppen zugeordnet wurden, muss die Befragung an
die zugeordneten Befragungsgruppenleitungen zur weiteren Befragung freigegeben werden. Erst dann kon-
nen die Leitungen der Befragungsgruppen die Vollstandigkeit ihrer Gruppen lberprifen. Hierzu miissen
sich die Gruppenleitungen anmelden, den Menlipunkt ,,LeBe-BBS” auswahlen und die Zuordnung der Grup-
penmitglieder bestatigen.

Schritt 1: Unter dem Menlpunkt ,LeBe-BBS Status” ist die die Befragung auszuwahlen und wird mittels
,Freigeben” fiir die die Befragungsgruppenleitungen zur Uberpriifung sichtbar.
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Hauptmenii Lehrkraftebefragung (LeBe-BBS)

1. LeBe-BBS Befragungsgruppen LeBe-BBS Status
2. LeBe-BBS erstellen

1. Geben Sie Ihre angelegte LeBe-BBS mit Hilfe des Buttons ,,Freigeben® zur Uberprifung der Befragungsgruppen durch die eingetragenen
Befragungsgruppenleitungen frei

4_1eBe BBS Status 2. Nachdem die Befragungsgruppen durch die Verantwortlichen gepraft wurden, konnen Sie die LeBe-BBS starten.

Sollten noch Anpassungen vorgenommen werden, konnen Sie die Bestatigungen der einzelnen Gruppen wieder zurlicksetzen. Sie konnen im grauen Bereich
die Gesamtanzahl der Rucklaufer und die Anzahl der Racklaufer in dem Bereich der Befragungsgruppen ermitteln.

3. LeBe-BBS andern
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Abt.2 (Wirschaft Abt 2)

Es massen zuerst alle Befragungsgruppen von den leitenden Lehrkraften bestatigt werden bevor Sie die Befragung starten kannen

Im Anschluss wird an die hinterlegte E-Mail-Adresse eine Information Uber die Freigabe an die Gruppenlei-
tungen versandt.

Stand 5. August 2024



Status einsehen und Erinnerung senden

Sollten die Befragungsgruppenleitungen die Befragung freigegeben haben, kann dieses im Statusbericht
eingesehen werden. In diesem Beispiel hat die Abteilungsleitung 1 bestatigt, wiahrend die Abteilungsleitung
Wirtschaft noch keine Riickmeldung gegen hat. An letztere kann nun eine Erinnerungs-E-Mail versendet
werden, um die Befragung fristgereicht durch die Administration starten zu kénnen.
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