Admin: LeBe-BBS Befragungsgruppen anlegen N LQ

Um eine Befragung der Lehrkrafte durchzufiihren, missen Sie zuerst Befragungsgruppen anlegen. Diese
Gruppen kdnnen z. B. Abteilungen oder auch alle Lehrkrafte einer Schule sein.

Hinweis: Bevor Sie die LeBe-BBS anlegen kdnnen, miissen Sie zuvor die Lehrkrafte und ggf. Funktionsac-
counts (z.B. Abteilung 1) importiert haben (s. hierzu: User-/innen importieren)

Schritt 1: Wéhlen Sie nach dem Anmelden auf dem Dashboard unter dem Bereich , Instrumente-BBS” den
Bereich , LeBe-BBS” aus.

Instrumente-BBS

Hier haben Sie die Moglichkeit eine Evaluation zu starten, fortzusetzen, auszuwerten und zu verwalten

SchiiBe SebeiSch LeBe

L

Befragung von Schiilerinnen und Schiilern
an berufsbildenden Schulen (SchiiBe-BBS)

tung in il Befragung von Lehrkréften an
Schulen (SebeiSch-BBS) berufsbildenden Schulen (LeBe-BBS)

Es offnet sich die Menifiihrung fir die Lehrkraftebefragung (LeBe-BBS), die in den nachfolgen Kapiteln wei-
tergehend beschrieben wird.

EVALUATIONSPORTAL BBS

ﬁ Instrumente-BBS ~  System-Einstellungen ~

Lehrkraftebefragung (LeBe-BBS)

1. LeBe-BBS Befragungsgruppen

LeBe-BBS Befragungsgruppen (anlegen und verwalten)

2. LeBe-BBS erstellen
Befragungsgruppen aus angelegten Lehrkraften erstellen, andern, kopieren und loschen Weiter

3. LeBe-BBS andern

4. LeBe-BBS Status
LeBe-BBS erstellen

LeBe-BBS anlegen, den Namen vergeben, optionale Fragen eingeben und den Befragungsumfang festlegen

LeBe-BBS @ndern

Befragung anzupassen, optionale Fragen hinzufugen, entfernen und ausgewahlten Befragungsgruppen anpassen
LeBe-BBS Status
Freigaben der Befragungsgruppenleitung prufen, Befragungen starten und Rucklaufer einsehen

Unter diesem Menlpunkt ,LeBe-BBS Befragungsgruppen” konnen Sie z. B. Befragungsgruppen anlegen,
diese in eine neue Befragung kopieren oder Anderungen innerhalb der Gruppenzuordnung vornehmen.

h Instrumente-BBS ~ System-Einstellungen |

Hauptmeni
2. LeBe-BBS erstellen
3. LeBe-BBS andem

4. LeBe-BBS Status

Hinweis: Bei Bedarf konnen so viele Befragungsgruppen anlegt werden, wie fiir Lehrkraftebefragung an |h-
rer Schule bendtig werden. Wiederholen Sie hierzu die nachfolgend beschrieben Arbeitsschritte.

Schritt 2: Wahlen Sie zuerst ,LeBe-BBS Befragungsgruppen” aus.
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Lehrkraftebefragung (LeBe-BBS)
Befragungsgruppen

—
2 LeBe-BBS erstellen

3. LeBe-BBS andern « Geben Sie den Namen der Belragungsgruppe in das Textfeld ,Neue Befragungsgruppe* ein
« Wahlen Sie eine Befragungsg g unter aus
4 LeBe-BBS Status « Wahlen Sie die Lehrkrafte fur die zu unter (L aus

+ Speichern Sie ihre Befragungsgruppe mit einem Klick auf dem Button ,Gruppe erstellen*.

Sie konnen mit einem Klick auf den , Stift« an den Bei Gruppen, die noch nicht innerhalb einer Befragung
verwendet wurden, gibt es die Moglichkeit sie mit einem Kiick auf das Miilleimersymbol* zu I6schen. Zusétzlich konnen die Befragungsgruppen aus dem
Vorjahr kopiert werden

Aktuelle Befragungsgruppen
Gruppenname Gruppenleitung zugeordnete Befragung

Keine Daten vorhanden

Schritt 3: Vergeben Sie einen Befragungsgruppennamen in dem Sie den Namen in das Textfeld ,neue Befra-
gungsgruppe” eintragen.

Befragungsgruppe erstellen

Neue Befragungsgruppe Gruppenleitung

Abteilung 1 Lehrkraft auswéhlen...

Gruppenteilnehmer (Lehrkrafte)

Lehrkrafte auswahlen...

B Gruppe erstellen

Hinweis: Um die Eingabefenster fir die Befragungsgruppen sehen zu kdnnen, missen Sie ggf. nach unten
scrollen.

Schritt 4: Jeder Befragungsgruppe ist anschlieRend genau einer Gruppenleitung zuzuordnen/zuzuweisen (z.
B. der jeweiligen Abteilungsleitung). Hierzu missen Sie zuvor die gewiinschten Lehrkrafte- und Funktions-
accounts importiert / angelegt haben (s. Anleitung User/-innen importieren).

Befragungsgruppe erstellen

Neue Befragungsgruppe Gruppenleitung
Abteilung 1 Lehrkraft auswahlen...
Gruppenteilnehmer (Lehrkrafte) Technik Abt.1

Lehrkrafte auswahlen... )
Wirschaft Abt.2

B Gruppe erstellen Pflege Abt.3

Schritt 5: AnschlieRend kénnen Sie die Gruppenteilnehmer bzw. Lehkrafte der Befragungsgruppe zuordnen.
Damit Sie die

Befragungsgruppe erstellen

Neue Befragungsgruppe Gruppenleitung

Abt.1 Technik Abt.1

Gruppenteinenmer (Lehrirane)

I ma| v

Miiller, Stefan

Miiller, Peter

Maller-Sturz, Petra

Hinweis: Lehrkrafte kdnnen — anders als bisher — mehreren Gruppen zugeordnet werden. Zu bedenken ist,
dass diese Personen auch zu allen konfigurierten Qualitdtsbereichen mehrfach eine Einschatzung vorneh-
men mussen.



Schritt 6: Die Auswabhl ist mit dem Button ,,Gruppe erstellen” zu bestatigen. AbschlieRend erfolgt die Riick-
meldung des Systems, dass die Befragungsgruppe erstellt wurde.

Befragungsgruppe erstellen
Neue Befragungsgruppe Gruppenleitung

Abt.1 Technik Abt.1

Gruppenteinehmer (Lehrkrafte)

Miller, Stefan % Ozan, Onur x  Boden, Ulske x  Merte, Angelo x

B Gruppe erstellen

Die Befragungsgruppe wurde erstelit

Dialog schiioBen (3)




