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Hinweis: Stellen Sie sicher, dass Sie vorher die Daten der Schiilerinnen und Schiiler im geeigneten
Format vorliegen. Beachten Sie hierbei, dass die Kiirzel der Lehrkrafte im Arbeitsbereich-BBS gepflegt

sind und das die CSV-Datei ebenfalls die Kiirzel enthalt.

Schritt 1: Gehen Sie auf den Menilpunkt ,,SchiiBe-BBS”.

Testung 220724

System-Einstellungen

und erhalten Ihre Zugangsdaten Waiterhin ist es moglich, Passworter zu andern und User/-innen zu loschen

ﬁ
User verwalten

Eingabe/import aler Userdaten fur den
Arbottsbereich-BBS

Instrumente-BBS
Hior haben Sie dw Mogichket ene Evaluabon zu starten. fortzusetzen auszuwerten und 2u verwalten
SchiiBe SebeiSch LeBe
Betragung von Schalerinnen und Schulem Selbstbewertung in berufs! Befragung von Lehrkraften an
an berufsbildenden Schulen (SchuBe-BBS) Schulen (SebeiSch-B8S) berufsbildenden Schulen (LeBe-BBS)

Hier kbnnen Sie alle Daten fur Lehrkrafte (Vor- und Nachname, E-Mai) und Funktionsadressen in einer gemeinsamen CSV-Datel importieren. Die Lehrkrafte werden automatsch per E-Mail uber Die Einrichtung informiert

Schritt 2: Gehen Sie auf den Menipunkt ,SchiiBe-BBS Befragungsgruppen (anlegen und verwalten)”.

n Instrumente-BBS = System-Einstellungen =
I  Schiilerbefragungen (SchiiBe-BBS)

Namen der SchuBe-BBS angeben und optionale Fragen for Ihre Schule eintragen
SchuBe-BBS Beteligungsquote

SchuBe-BBS
SchuBe-BBS (anlef und
Schube-BBS erstellen (anlegen )
Lerngruppen aus BBS-Planung importieren, Lehrkrafte zuordnen und die Personen innerhalb der Lemgruppen m
SchuBe-BBS andern anpassen
SchuBe-BBS verwaltan
SchuBe-BBS nachbefragen SchuBe-BBS erstellen

SchuBe-BBS dndern

Namen dér SchuBe-BBS andern und oponale Fragen fur Ihre Schule entragen. andern oder loschen

Schritt 3: Gehen Sie im unteren Bereich auf die Schaltflache , Datei auswahlen”.

Testung 220724

Haupimong Schiilerbefragungen (SchiiBe-BBS)
CIEM  SchiiBe-BBS Befragungsgruppen (anlegen und verwalten)

Schubo.BBS erstalien

SchoBoe-BBS andern 1 Bitie wahlen Sio mit dem Bution , Datel auswahien" die 2u importerendo Datel aus BES-Planung aus
2 Im Anschiuss daran werden Sio ausgefordart dio Datol mit emem Kiick suf don Button ,importeren’ zu importiaron
SchoBo-BBS verwalten 3 Nachdam die Daten im System vorhanden sind prufen oder vervollstandigen Sie die Zuordnung der Lehrkrafie

SchoBoe-BBS nachbefragen

Wit oinom Kick auf das Symbol mit dem , Malielmer* konnon Sia dw Larmgruppe schan. Sia konnon die Lamgruppe bearbeiten indem Sie auf das

SchuBe-BBS Beteligungsquote Symbol mit dem , St oehen

Aktuelle Befragungsgruppen
|Lemngruppe v |Lenrkratt Anzahl Telinehmende

Keine Daten vorhanden

Schuler-Daten importieren
Bitto wahlen Si eine CSV Datoi aus.

Dio 2u csv.
Kkeine Uberschrifteneader fur die Spalien enthaten D aus BES-Planung exporberte Datel hat folgenden Aufbau

Klasse Nachname Vorname E-Mall SFO TAKURZ KLST ORG_N Ko

1WHBD  Mustermann Maxine m musterggbbs de o1 wBD 1 v 1

Impressum  Datonschutzondaning  Kontak! 2um Sodonantang

einom Texteditor erstellt und geofinet werden. Die CSV-Datel dart

BG_Feld

w
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Schritt 4: Wahlen Sie die vorbereitete CSV-Datei mit den Daten der Schiilerinnen und Schiiler aus.

mit dem Mflelmer konnen Sie die Lerngruppe loschen. Sie konnen die Lemgruppe bearbesten indem Sie a

Anzahl Teilnehmende

Schritt 5: Gehen Sie auf den Button ,,Importieren” damit die Daten in das System Ubertragen werden.

Mit einem Kiick auf das Symbol mit dem ,Milleimer* konnen Sie die Lemgruppe Joschen. Sie konnen die Lemgruppe bearbeiten

mit dem ,Stift* gehen

ndem Sie auf das

Aktuelle Befragungsgruppen

Lemgruppe Y |Lehrkraft Anzahl Tellnehmende

Schler-Daten importieren

W Andere Datel auswahlen
Sie haben "Import_Lerngruppen.csv” ausgewihit.

Die zu importierende CSV-Datei kan
keine UberschrifteniHeader 1lr dic

abellenkalkulation:
enthalten. Die aus BBS-Pla

g exportirte Datel hat folge

Jfinet werden. Die CSV-Datei darf

Klasse Nachname Vorname E-Mail SFO  TAKURZ

KLST

ORGIN KO  BG_Feld

Schritt 6: Nachdem der Import abgeschlossen ist, sind die Lerngruppen sichtbar. Diese Lerngruppen
sind bereits Lehrkraften zugeordnet. Sollte eine Zuordnung nicht erfolgt sein, so kann sie manuell
vorgenommen werden.

Hinweis: Eine Zuordnung erfolgt nur rann, wenn die Lehrkraftekilrzel im Arbeitsbereich-BBS gepflegt
sind und wenn die Lehrkraftekirzel in der CSV-Datei vorhanden sind.

SchoBe-BBS nachbefragen

t enem Kiick auf das Symbol mit

mit dem , Stft* gehen

dem ,Milleimer konnen Sie die Lerngruppe Ioschen. Sie konnen die Lemgruppe

Aktuelle Befragungsgruppen
}mepp. v
BFS1JHA20

][~

amerte (Angeio Me: w|
AK15A: (w][#
AK15B TR 8o 8|7
EH16 13

Hinweis: Sie kdnnen Teile des Namens der Lehrkrafte eingeben um das Listenfeld zu filtern.
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Aktuelle Befragungsgruppen

Lerngruppe V¥ Lshrkeait nzahl
BFS1JHA20 I mii « | e
BFS1JBAU20 tmuster (Test Muster) 6

AK15A3 pmuller-sturz (Petra Muller-Sturz)

smiller (Stefan Mdiller)

AKISES pmiiller (Peter Mller) 6

EH16 Lehrkraft auswahlen..

(8]l
(=)l
(=)l
(7]
(8]l

Schritt 7: Gehen Sie auf den Menilpunkt ,,SchiiBe-BBS” erstellen.

Hauptmena Schiilerbefragungen (SchiiBe-BBS)
SchiiBe-BBS erstellen

SchiiBe-BBS erstellen

Bitte geben Sie den Namen fur die Schilerbefragung an.

SchiBe-BBS varwalten

SchuBe-BBS nachbefragan Name

SchuBe-BBS Beteiigungsquote

Mit einem Kiick auf einen Button konnen Sie zwischen den verschiedenen Befragungsgruppen-Importen auswahlen

Schritt 8: Tragen Sie den Namen |hrer Befragung ein.

Schiilerbefragungen (SchiiBe-BBS)
SchuBe-BBS erstellen

SchiiBe-BBS erstellen

Bitte geben Sie den Namen fur die Schulerbefragung an

Name

Name der Befragung

Impori-Vorgang

Mit einem Klick auf einen Button kénnen Sie zwischen den verschiedenen Befragungsgruppen-Importen auswahlen

Schritt 9: Wenn Sie noch zusétzlich Fragen in die Befragung aufnehmen gehen Sie auf den Button ,,+

Frage hinzufiigen”

Optionale Fragen

Sie kdnnen bis zu drei optionale Fragen fur die SchiiBe-BBS hinzufigen, gehen Sie hierzu auf den Button ,,+ Frage hinzufligen*

=+ Frage hinzufigen

3 Speichem

Tragen Sie jetzt Ihre Frage in das Textfeld ein.

Optionale Fragen

Sie konnen bis zu drei optionale Fragen fur die SchuBe-BBS hinzufugen, gehen Sie hierzu auf den Button ,,+ Frage hinzufiigen®

Frage 1

Ihre Frage
( _ ]
\ |

B Speichem

Bestatigen Sie lhre Eingaben mit einem Klick auf den Button ,Speichern®.
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Hinweis: Unter dem Menlipunkt SchiiBe-BBS dndern kdnnen Sie ihre Befragung Anpassen solange Sie

die Befragung noch nicht gestartet ist.

Schiilerbefragungen (SchiiBe-BBS)

Schiilerbefragung dndern

Hier haben Sie die Maglichkeit den Namen der Befragung anzupassen, ,,Optionale Fragen* hinzuzufligen und zu Idschen

Name
2024_09_03_SchueBe_Befragung 2024
Befragungsgruppen
BFS1JHA20 X BFS1JBAU20 X AK1SA3 X AK15B3 X EH16 X
Optionale Fragen

‘ =+ Frage hinzufigen ‘

Abbrechen B Speichern

Schritt 10: Unter dem Menlpunkt SchiiBe-BBS verwalten konnen Sie die Befragung starten, in dem

Sie auf den Button ,Freigeben” gehen.

Hauptmenu

Schiilerbefragungen (SchiiBe-BBS)

SchuBe-BBS Befragungsgruppen SchiiBe-BBS verwalten

Schube-BBS erstelien

Aktuelle Befragungen

SchuBe-88S andem

SchoBa-BBS verwalten

SchuBe-BBS nachbefragen

Hier konnen Sie die Betragungen loschen, freigeben und verandern Beachten Sie hierzu die Symbole in der letzten Spalte der Tabelle

Q  1Emtrage
SchiBe-BBS Belefigungsquote ‘“ §

03.09.2024 1600

Endzeit | Status

‘ 2024_09_03_SchueBe_Befragung 2024

erstelt ( oo -




