LeBe-BBS Befragung durch Gruppenleitung bestatigen

Die Administration Ihrer Schule hat eine Lehrkraftebefragung (LeBe-BBS) angelegt.
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Diese muss durch die Befragungsgruppenleitungen (z. B. Abteilungsleitungen) freigegeben werden.
Nachdem die Freigabe aktiviert wurde, priifen die Befragungsgruppenleitungen die Vollstandigkeit

der Gruppen.
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Schritt 1: Nach der Anmeldung sehen Sie auf dem Dashboard unter LeBe-BBS, die lhnen zugewiesene

Befragung. Klicken Sie die Befragung an.
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Schritt 2: Unter dem Mentpunkt , LeBe-BBS bestatigen” haben Sie Einsicht in die Ihnen zugeordnete
Befragungsgruppe. Sie konnen hier die Befragungsgruppe bestatigen und spezielle Fragen fir lhre

Gruppe hinzufiigen.
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Schulindividuelle Fragen
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Schritt 3: Wenn Sie die Option nutzen und zusatzliche Fragen fir Ihre Befragungsgruppe hinzufligen
mochten, gehen Sie auf den Button ,,+ Frage hinzufligen®. Sie kénnen jetzt im oberen Textfeld lhre
Frage eingeben. Um lhre Fragen zu speichern, gehen Sie auf ,Fragen speichern”.
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Schritt 4: Wenn Sie alle Angaben speichern und die Befragungsgruppe bestatigen moéchten, gehen Sie
auf den Button ,Bestatigen”. Eine Meldung zeigt Ihnen an, dass Ihre Eingaben gespeichert wurden.

@ Die Bestatigung wurde gespeichert.
@ Die Fragen wurden gespeichert.

Dialog schlieBen (4)

Schritt 5: Im Anschluss wird lhnen angezeigt, dass die LeBe-BBS von lhnen bestatigt wurde.
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