Admin: SchiiBe-BBS anlegen

Hinweis: Stellen Sie sicher, dass die Daten der Schiilerinnen und Schiiler im geeigneten Format
vorliegen. Beachten Sie hierbei, dass die Kiirzel der Lehrkrafte im Arbeitsbereich-BBS gepflegt sind

und dass die CSV-Datei ebenfalls die Kirzel enthilt.

Schritt 1: Gehen Sie auf den Menilpunkt ,,SchiiBe-BBS”.
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Schritt 2: Gehen Sie auf den Menipunkt ,SchiiBe-BBS Befragungsgruppen (anlegen und verwalten)”.
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Schritt 3: Gehen Sie im unteren Bereich auf die Schaltflache , Datei auswéhlen”, um die Daten der

Schilerinnen und Schiiler zu importieren.
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Schritt 4: Wahlen Sie die vorbereitete CSV-Datei mit den Daten der Schiilerinnen und Schiilern aus.
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Schritt 6: Nachdem der Import abgeschlossen ist, sind die Lerngruppen sichtbar. Diese Lerngruppen
sind bereits Lehrkraften zugeordnet. Sollte eine Zuordnung nicht erfolgt sein, so kann sie manuell
vorgenommen werden.

Hinweis: Eine Zuordnung erfolgt nur dann, wenn die Lehrkraftekilrzel im Arbeitsbereich-BBS gepflegt
sind und wenn die Lehrkraftekirzel in der CSV-Datei vorhanden sind.

Mit einem Kiick auf das Symbol mit dem , Milleimer* konnen Sie die Lemgruppe loschen Sie konnen die Lerngruppe bearbedten indem Sie auf das
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Hinweis: Sie konnen Teile des Namens der Lehrkrafte eingeben, um das Listenfeld zu filtern.
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Lerngruppe ¥ Llehcraft nzahl

BFS1JHA20 Imu G @
BFS1JBAU20 tmuster (Test Muster) 6 E]
pmiuller-sturz (Petra Maller-Sturz)

° (w)i<]
smiller (Stefan Mdiller)

AK15B3 pmiiller (Peter Mller) 6 E]
Lehrkraft auswahlen.. g @

AK15A3

EH16

Schritt 7: Gehen Sie auf den Menilpunkt ,,SchiiBe-BBS” erstellen.
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Schritt 8: Tragen Sie den Namen |hrer Befragung von Schilerinnen und Schilern (SchiiBe-BBS) ein.
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Mit einem Klick auf einen Button kénnen Sie zwischen den verschiedenen Befragungsgruppen-Importen auswahlen

Schritt 9: Wenn Sie als Option zusatzliche Fragen in die Befragung aufnehmen maochten, gehen Sie
auf den Button ,,+ Frage hinzufliigen”
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Tragen Sie hier lhre Frage in das Textfeld ein.
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Sie konnen bis zu drei optionale Fragen fur die SchuBe-BBS hinzufugen, gehen Sie hierzu auf den Button ,,+ Frage hinzufiigen®
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Bestatigen Sie lhre Eingaben mit einem Klick auf den Button ,Speichern®.
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Hinweis: Unter dem Menlipunkt ,SchiiBe-BBS dandern” kénnen Sie lhre Befragung von Schiilerinnen
und Schiilern anpassen, solange Sie diese noch nicht gestartet haben.

Schiilerbefragungen (SchiiBe-BBS)

Schiilerbefragung dndern

Hier haben Sie die Maglichkeit den Namen der Befragung anzupassen, ,,Optionale Fragen* hinzuzufligen und zu Idschen

Name
2024_09_03_SchueBe_Befragung 2024
Befragungsgruppen

BFS1JHA20 x BFS1JBAU20 X AKI15A3 X AK15B3 X EH16 X

Optionale Fragen

‘ =+ Frage hinzufigen ‘

Abbrechen B Speichern

Schritt 10: Unter dem Menipunkt ,SchiiBe-BBS verwalten” kénnen Sie die Befragung von
Schiilerinnen und Schiilern starten, indem Sie auf den Button , Freigeben” klicken.
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