
Admin: SchüBe-BBS anlegen   

 

Hinweis: Stellen Sie sicher, dass die Daten der Schülerinnen und Schüler im geeigneten Format 

vorliegen. Beachten Sie hierbei, dass die Kürzel der Lehrkräfte im Arbeitsbereich-BBS gepflegt sind 

und dass die CSV-Datei ebenfalls die Kürzel enthält. 

Schritt 1: Gehen Sie auf den Menüpunkt „SchüBe-BBS“. 

 

Schritt 2: Gehen Sie auf den Menüpunkt „SchüBe-BBS Befragungsgruppen (anlegen und verwalten)“. 

 

Schritt 3: Gehen Sie im unteren Bereich auf die Schaltfläche „Datei auswählen“, um die Daten der 

Schülerinnen und Schüler zu importieren. 
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Schritt 4: Wählen Sie die vorbereitete CSV-Datei mit den Daten der Schülerinnen und Schülern aus. 

 

Schritt 5: Gehen Sie auf den Button „Importieren“, damit die Daten in das System übertragen 

werden. 

 

 

Schritt 6: Nachdem der Import abgeschlossen ist, sind die Lerngruppen sichtbar. Diese Lerngruppen 

sind bereits Lehrkräften zugeordnet. Sollte eine Zuordnung nicht erfolgt sein, so kann sie manuell 

vorgenommen werden. 

Hinweis: Eine Zuordnung erfolgt nur dann, wenn die Lehrkräftekürzel im Arbeitsbereich-BBS gepflegt 

sind und wenn die Lehrkräftekürzel in der CSV-Datei vorhanden sind. 

 

Hinweis: Sie können Teile des Namens der Lehrkräfte eingeben, um das Listenfeld zu filtern. 
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Schritt 7: Gehen Sie auf den Menüpunkt „SchüBe-BBS“ erstellen. 

 

Schritt 8: Tragen Sie den Namen Ihrer Befragung von Schülerinnen und Schülern (SchüBe-BBS) ein. 

 

Schritt 9: Wenn Sie als Option zusätzliche Fragen in die Befragung aufnehmen möchten, gehen Sie 

auf den Button „+ Frage hinzufügen“ 

 

Tragen Sie hier Ihre Frage in das Textfeld ein. 

 

Bestätigen Sie Ihre Eingaben mit einem Klick auf den Button „Speichern“. 
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Hinweis: Unter dem Menüpunkt „SchüBe-BBS ändern“ können Sie Ihre Befragung von Schülerinnen 

und Schülern anpassen, solange Sie diese noch nicht gestartet haben. 

 

Schritt 10: Unter dem Menüpunkt „SchüBe-BBS verwalten“ können Sie die Befragung von 

Schülerinnen und Schülern starten, indem Sie auf den Button „Freigeben“ klicken. 

 


